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	WPIS DO EWIDENCJI STOWARZYSZEŃ ZWYKŁYCH



	Podstawa prawna:

· art. 40 ust. 5 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (t. j. Dz. U. 
z 2020 r. poz. 2261),
· rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 2 maja 2016 r. 
w sprawie prowadzenia ewidencji stowarzyszeń zwykłych, jej wzoru oraz szczegółowej treści wpisów (Dz. U. poz. 644).

	Wykaz potrzebnych dokumentów: 

· skierowany do Starosty Wołomińskiego wniosek stowarzyszenia zwykłego o wpis do ewidencji stowarzyszeń zwykłych (wzór wniosku – załącznik nr WSO 2.1),

· regulamin działalności (wzór regulaminu – załącznik nr WSO 2.2),

· lista członków założycieli – minimum 3 pełnoletnie osoby fizyczne - zawierająca: imię 
i nazwisko, datę i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania, własnoręczny podpis (wzór listy – załącznik nr WSO.2.3), 

· protokół z zebrania założycielskiego (wzór protokołu – załącznik nr WSO 2.4),
dokumenty załączone do wniosku o wpis winny zawierać w szczególności: imię 
i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL przedstawiciela reprezentującego stowarzyszenie albo członków zarządu oraz organu kontroli wewnętrznej, o ile regulamin działalności przewiduje ten organ. 

	Opłaty: 
Opłata skarbowa wnoszona przy składaniu wniosku o wydanie zaświadczenia:

· 17,00 zł – za wydanie zaświadczenia. 

w formie: 

· wpłaty gotówką w Kasie Starostwa Powiatowego w Wołominie,
· wpłaty gotówką w Kasie Urzędu Miejskiego w Wołominie,

· wpłaty (przelewu) na rachunek bankowy Gminy Wołomin: 

05-200 Wołomin, ul. Ogrodowa 4

nr: 90 1240 6074 1111 0010 5705 0013.
1. Zwalnia się z opłaty skarbowej organizacje pożytku publicznego, jeżeli dokonują zgłoszenia lub składają wniosek o dokonanie czynności urzędowej albo wniosek 
o wydanie zaświadczenia lub zezwolenia – wyłącznie w związku z nieodpłatną działalnością pożytku publicznego w rozumieniu przepisów o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie – art. 7 pkt 4 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1546, z późn. zm.).
2. Nie pobiera się opłaty skarbowej za zaświadczenie wydawane w interesie publicznym – cz. II poz. 21 kol. 4 ustawy o opłacie skarbowej.

	Kasa Starostwa: 

05-200 Wołomin, ul. Prądzyńskiego 3 (I piętro) WEJŚCIE A lub WEJŚCIE C.

Godziny pracy:  

poniedziałki - piątki:  800 - 1400, przerwa:  1000 - 1015 oraz 1200 - 1215
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	Miejsce złożenia wniosku:

Kancelaria Starostwa,

05-200 Wołomin, ul. Prądzyńskiego 3,  pokój 104 (parter - okienko) WEJSCIE A.

	Odpowiedzialny za załatwienie sprawy:

Dorota Romańczuk – Naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich,  

pokój 012 (przyziemie) WEJŚCIE B,

nr telefonu:  (22) 346-11-04,  
e-mail:  wso@powiat-wolominski.pl.

	Klaudia Podleś – inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich,  

05-200 Wołomin, ul. Prądzyńskiego 3,  

pokój 011 (przyziemie) WEJŚCIE B,

nr telefonu:  (22) 346-11-08,  nr fax: (22) 776-50-93,
e-mail:  k.podles@powiat-wolominski.pl.

	Godziny pracy:  

poniedziałki:  800 - 1700;  wtorki – czwartki:  800 - 1600;  piątki:  800 - 1500.

	Przewidywany termin załatwienia sprawy:  

Stowarzyszeniem zwykłe powstaje i może rozpocząć działalność z chwilą wpisu do ewidencji, o ile sąd rejestrowy nie zakaże założenia stowarzyszenia. Organ nadzorujący dokonuje wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia wpływu wniosku.

	Tryb odwoławczy:

W przypadku gdy organ nadzorujący nie dokona wpisu do ewidencji w terminie 7 dnia od dnia wpływu wniosku o wpis lub uzupełnienia jego braków i nie został złożony wniosek 
o zakazanie założenia stowarzyszenia zwykłego, przedstawicielowi reprezentującemu stowarzyszenie zwykle albo zarządowi przysługuje prawo wniesienia skargi na bezczynność do sądu administracyjnego.

	Dodatkowe informacje:
1. Dokumenty należy złożyć w oryginale.
2. Aby uzyskać zaświadczenie z ewidencji stowarzyszeń zwykłych należy złożyć 
w Kancelarii Starostwa wniosek o wydanie zaświadczenia (wzór wniosku – załącznik nr WSO 2.5).
3. Zgodnie z art. 40b ust. 2 ustawy Prawo o stowarzyszeniach: stowarzyszenie zwykłe składa organowi nadzorującemu, w terminie 7 dni od dnia wystąpienia zdarzenia uzasadniającego zmianę danych, wniosek o zamieszczenie w ewidencji zmienionych danych, załączając dokumenty stanowiące podstawę zmiany.
4. Ewidencja stowarzyszeń zwykłych jest jawna i umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej pod adresem: www.bip.powiat-wolominski.pl zakładka STAROSTWO – WYDZIAŁY, BIURA, STANOWISKA URZĘDU – Wydział Spraw Obywatelskich – Wnioski formularze. 
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	KLAUZULA  INFORMACYJNA

W związku z wejściem w życie z dniem 25 maja 2018 r. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), niniejszym informujemy:

· Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Wołomiński, z siedzibą 
w Wołominie 05-200 przy ul. Prądzyńskiego 3.

· Podanie danych jest dobrowolne ale niezbędne w celu prowadzenia ewidencji oraz sprawowania nadzoru nad działalnością stowarzyszeń zwykłych.

· Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, ich sprostowania,   usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo uzyskania kopii danych, do przenoszenia     danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność 
z prawem przetwarzania.
· Dane osobowe mogą być przekazywane przez Administratora innym podmiotom 
(np.: sądy) na podstawie rozdziału 3 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo 
o stowarzyszeniach, mogą być udostępniane na podstawie obowiązujących przepisów prawa (np.: na wniosek sądu, prokuratury).

· Podane dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) i lit. c), i zgodnie z treścią RODO.

· Inspektorem ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Wołominie jest Jarosław Franczak, kontakt: iod@powiat-wolominski.pl.

· Dane osobowe będą przechowywane przez okres 25 lat liczony od zakończenia działalności stowarzyszenia, a po upływie tego okresu wieczyście w Archiwum Państwowym (kat. archiwalna A).
· Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
w Warszawie 00-193 przy ul. Stawki 2, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana  dotyczących narusza przepisy RODO.




Opracował:
Dorota Romańczuk - naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich Starostwa

Zatwierdził:
Aneta Piotrowska - Sekretarz Powiatu

